
ОЛЬГА ОСТАПЕНКО

ПРО МЕНЕ
Студентка 3 курсу спеціальності «Менеджмент», зацікавлена у
розвитку в HR-напрямі. Активна учасниця студентських проєктів,
маю навички комунікації та організації заходів. Прагну розвитку,
готова навчатись та набиратись досвіду. 

ІНСТРУМЕНТИ, ЯКИМИ
ВОЛОДІЮ

MS Office 
Excel
Canva
HTML/CSS
CRM-системи
Google Docs

СИЛЬНІ СТОРОНИ
командна робота
тайм-менеджмент
критичне мислення
комунікабельність
вміння вирішувати конфлікти

МОВНІ НАВИЧКИ
Українська — рідна
Англійська — B2
Іспанська — B1

КОНТАКТИ
+38 (063) 123 45 67
olha.ostapenko@gmail.com
mylinkedin.com
mygithub.com
mywebsite.com

ДОДАТКОВІ ВІДОМОСТІ /
СЕРТИФІКАТИ / КУРСИ 

Coursera: Budgeting and Scheduling Projects
Prometheus: Штучний інтелект у бізнесі: як ШІ може
збільшити прибуток
Олімпіада з англійської мови (2 місце)
Всеукраїнський семінар-тренінг з метою
формування у молоді культури підприємництва 

ОСВІТА
Університет Короля Данила

Середній бал за період навчання 80%
Постійно входила у список найкращих студентів потоку
Редактор періодичного видання коледжу
Стипендія COAX Software
Участь у міжнародній конференції
Написання тез та наукової роботи

БАКАЛАВР З МЕНЕДЖМЕНТУ (2023-2027)

ДОСВІД РОБОТИ / ПРАКТИКА /
ВОЛОНТЕРСТВО

Допомагала у підготовці та оновленні проєктної документації.
Брала участь у щотижневих командних зустрічах, занотовувала
ключові рішення.
Аналізувала ринок і готувала короткі аналітичні довідки для
керівника.
Підтримувала комунікацію з клієнтами під час етапу тестування
продукту.

ТОВ «ІННОВАЦІЙНІ РІШЕННЯ» – ПОМІЧНИК ПРОЄКТНОГО
МЕНЕДЖЕРА (12.06.2024 – 12.08.2024)

ПРОЄКТИ АБО АКТИВНОСТІ

Організувала прибирання парків та громадських зон у місті.
Залучила понад 30 волонтерів та налагодила ефективну
комунікацію в команді.
Розробила графік роботи й розподілила завдання між
учасниками.
Отримала навички управління командою та комунікації з
місцевою владою.

ВОЛОНТЕРСЬКА ІНІЦІАТИВА “CLEAN CITY”–
КООРДИНАТОРКА КОМАНДИ


