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1. ЗАГАЛЬНІ  ПОЛОЖЕННЯ 

       1.1. Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності 

учасників освітнього процесу в Закладі вищої освіти «Університет Короля Данила» (далі 

Положення) розроблено відповідно до Закону України «Про охорону праці», Кодексу цивільного 

захисту України, Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності 

учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти затверджено наказом Міністерства 

освіти і науки України № 1669 від 26.12.2017 року зареєстровано в Міністерстві юстиції України 

23.01. 2018 року за № 100/31552.  

1.2.  Це Положення визначає єдину систему організації роботи з охорони праці  та безпеки 

життєдіяльності учасників освітнього процесу (студентів, слухачів, аспірантів та працівників 

закладу освіти), а також обов’язки керівників та посадових осіб  щодо забезпечення безпечних   

та нешкідливих умов навчання, утримання  і  праці, запобігання травматизму.  

1.3. Університет у своїй діяльності керується нормативно-правовими актами з питань 

охорони праці, цим Положенням.  

1.4. Організація роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності в Університеті 

покладається  на  ректора  університету.  

1.5.  Навчання та перевірка знань з питань охорони праці працівників та здобувачів освіти      

університету проводяться відповідно до Типового положення про порядок проведення навчання і 

перевірки знань з питань охорони праці, затвердженого наказом Держкомітету України з нагляду 

за охороною праці від 26.01.2005 року №15, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 

15.02.2005 р за № 231/10511 (із змінами) (далі - Положення*) та Положення про порядок 

проведення  навчання  і  перевірки  знань  з питань охорони праці в закладах, установах, 

організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України, 

затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18.04.2006 року № 304, 

зареєстрованого в Міністерстві юстиції України  07.07.2006 року за № 806/12680 (у редакції 

наказу Міністерства освіти і науки України від  22.11. 2017 року  № 1514) (далі - Положення **). 

1.6. Інструктажі з питань охорони праці з  працівниками  та здобувачами освіти університету 

проводяться відповідно до положень зазначених у п.1.5.  

 

2. ОБОВ’ЯЗКИ ПОСАДОВИХ ОСІБ ТА ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ З ОХОРОНИ ПРАЦІ 

І БЕЗПЕКИ ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ В УНІВЕРСИТЕТІ 

 

2.1. Керівник  університету: 

1) є відповідальним за створення безпечних умов освітнього процесу згідно із 

законодавством про охорону праці, цим Положенням; не дозволяє проведення освітнього 

процесу за наявності шкідливих та небезпечних умов; 

2) відповідно до Типового положення про службу охорони праці створює в університеті 

службу охорони праці, безпеки життєдіяльності, яка безпосередньо підпорядковується йому; 

призначає відповідальних за організацію роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності в 

університеті та визначає їх функціональні обов’язки, забезпечує функціонування системи  

управління  охороною  праці; 

3) призначає наказом осіб, відповідальних за стан охорони праці в структурних підрозділах, 

навчальних кабінетах, лабораторіях,  спортзалах  тощо; 

4) затверджує посадові інструкції керівників структурних підрозділів, працівників з  

обов'язковим  блоком  питань  з  охорони праці, безпеки  життєдіяльності; 

5) перед початком навчального року, а також періодично протягом навчального року оцінює 

технічний стан обладнання та устаткування навчальних приміщень університету; 

6) уживає заходів щодо приведення інженерно-технічних комунікацій, устаткування, 

обладнання у відповідність до чинних стандартів, правил, норм з охорони праці; 

7) забезпечує виконання вимог нормативно-правових актів з питань охорони праці, заходів з 

охорони праці, безпеки життєдіяльності,  приписів органів державного нагляду за охороною 

праці; 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2694-12
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5403-17
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5403-17
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0231-05#n32
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0231-05#n32
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0806-06#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0806-06#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0806-06#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0231-05#n32
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1526-04
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8) організовує профілактичну роботу щодо попередження травматизму і зниження 

захворюваності серед здобувачів освіти та працівників університету; 

9) організовує роботу з розробки програми вступного інструктажу та забезпечує проведення 

всіх видів інструктажів; 

10) організовує роботу щодо розроблення та періодичного перегляду один раз на  5 років: 

- інструкцій з охорони праці  для працівників відповідно до Положення про розробку 

інструкцій з охорони праці, затвердженого наказом Комітету по нагляду за охороною праці 

Міністерства праці та соціальної політики України від 29.01.1998р №9, зареєстрованого  

Міністерством юстиції України 07.04.1998р за № 226/2666 (у редакції наказу Міністерства 

соціальної політики України від  30.03.2017 року № 526); 

- інструкцій з безпеки під час проведення навчання для здобувачів освіти  відповідно до 

цього  Положення; 

11) забезпечує навчання з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності здобувачів освіти 

та працівників університету відповідно до законодавства і цього Положення; 

12) здійснює постійний зв’язок з органами виконавчої влади та громадськими об’єднаннями 

щодо запобігання травматизму серед здобувачів освіти та працівників університету; 

13) при настанні під час освітнього процесу нещасного випадку вживає заходів, 

передбачених Положенням про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися із 

здобувачами освіти під час освітнього процесу, затвердженого наказом Міністерства освіти і 

науки України від 16.05.2019  № 659 (далі - Положення***). 

2.2. Ректор університету: 

1) організовує і контролює виконання керівниками структурних підрозділів (факультетів, 

кафедр, кабінетів тощо) заходів щодо створення безпечних і нешкідливих умов освітнього 

процесу; 

2) забезпечує впровадження відповідних вимог нормативно-правових актів з питань охорони 

праці, безпеки життєдіяльності в освітній процес; 

3) контролює проведення улаштування і обладнання навчальних кабінетів, аудиторій та 

інше; 

4) здійснює контроль за безпечним використанням навчального обладнання, приладів  тощо, 

що використовуються під час освітнього процесу; 

5) один раз  на три роки організовує навчання і перевірку знань працівників закладу освіти з 

охорони праці, безпеки життєдіяльності, бере участь у складі комісії  з  перевірки  знань; 

6) контролює проведення інструктажів з охорони праці, безпеки життєдіяльності із  

здобувачами  освіти,  працівниками  в  структурних підрозділах; 

7) забезпечує роботу щодо розроблення і періодичного перегляду (один раз на 5 років): 

- інструкцій з охорони праці для працівників університету та інструкцій з безпеки під час 

проведення навчання для здобувачів освіти; 

-  посадових інструкцій у частині забезпечення охорони праці, безпеки життєдіяльності. 

2.3. Перший проректор: 

1) організовує і контролює виконання керівниками структурних підрозділів (факультетів, 

кафедр, кабінетів тощо) заходів щодо створення безпечних і нешкідливих умов освітнього 

процесу; 

2)  забезпечує впровадження  відповідних  вимог нормативно-правових актів з питань 

охорони праці, безпеки життєдіяльності в освітній процес; 

3) контролює проведення улаштування і обладнання навчальних кабінетів, майстерень, 

лабораторій, спортзалів тощо; 

4) здійснює контроль за безпечним використанням навчального обладнання, приладів  тощо, 

що використовуються під час освітнього процесу; 

5) контролює проведення інструктажів з охорони праці, безпеки життєдіяльності із 

здобувачами освіти, працівниками в структурних підрозділах; 

6) контролює дотримання працівниками університету посадових інструкцій у частині 

забезпечення охорони праці, безпеки життєдіяльності; 

2.4. Декан  факультету/Директор Фахового коледжу: 

1)  забезпечують створення безпечних і нешкідливих умов освітнього процесу; 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0226-98#n30
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0226-98#n30
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2) забезпечують проведення навчальних занять, виробничої практики студентів, науково-

дослідних та інших робіт на кафедрах, у студентських наукових гуртках і наукових товариствах 

відповідно до вимог нормативно-правових актів з питань охорони праці; 

3) організовують на факультеті та у Фаховому коледжі проведення інструктажів для 

здобувачів освіти з питань безпеки життєдіяльності; 

4) забезпечують навчання та перевірку знань працівників факультету та Фахового коледжу з 

питань охорони праці та  безпеки життєдіяльності; 

5) при настанні під час освітнього процесу нещасного випадку вживає заходів, передбачених 

Положенням*** про порядок розслідування нещасних випадків. 

2.5. Завідувачі  кафедр: 

1) є відповідальними за створення безпечних і нешкідливих умов освітнього процесу на 

кафедрі; 

2) організовують проведення із студентами інструктажів з охорони праці та безпеки 

життєдіяльності;  

3) контролюють дотримання безпечних і нешкідливих умов проведення практики здобувачів 

освіти на підприємствах, установах і організаціях, не дозволяють виконання робіт не 

передбачених умовами договору; 

4) при настанні під час освітнього процесу нещасного випадку вживають заходів, 

передбачених Положенням ***  про  порядок розслідування  нещасних  випадків. 

2.6. Викладачі  і  куратори  груп: 

1) є відповідальними за збереження життя і здоров'я здобувачів освіти під час освітнього 

процесу, відповідно до вимог законодавчих та нормативно-правових актів з питань охорони 

праці, безпеки життєдіяльності; 

2) проводять інструктажі із здобувачами освіти: 

- вступний на початку навчального року з реєстрацією вступного інструктажу з безпеки  

життєдіяльності  здобувачів освіти в журналі обліку навчальних занять (додаток 1); 

- первинний, позаплановий, цільовий інструктажі з реєстрацією в журналі реєстрації 

інструктажів здобувачів освіти з безпеки життєдіяльності (додаток 2); 

3) проводять профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед здобувачів освіти 

під час освітнього процесу; 

4) проводять профілактичну роботу серед здобувачів освіти щодо вимог особистої безпеки у 

побуті (дії у надзвичайних ситуаціях, участь у масових заходах, перебування в громадських 

місцях, на об'єктах мережі торгівлі тощо); 

5) при настанні під час освітнього процесу нещасного випадку вживають заходів, 

передбачених  Положенням *** про порядок розслідування нещасних випадків. 

 

3. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ З ОХОРОНИ ПРАЦІ ТА БЕЗПЕКИ ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ 

ПІД ЧАС ПОЗАНАВЧАЛЬНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ  

 

3.1. Проректор з соціально-виховної роботи: 

1) уживає необхідних заходів щодо створення безпечних і нешкідливих умов, виконання 

санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці, безпеки життєдіяльності під час проведення 

позанавчальної діяльності; 

2) контролює і надає методичну допомогу керівникам гуртків, спортивних секцій, походів, 

екскурсій, тощо з питань створення безпечних і нешкідливих умов праці і відпочинку здобувачів 

освіти, запобігання травматизму; 

3) організовує профілактичну роботу серед здобувачів освіти з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності під час освітнього процесу; 

4) при настанні під час освітнього процесу нещасного випадку вживає заходів, передбачених 

Положенням *** про порядок розслідування нещасних випадків. 

3.2. Керівники гуртків: 

1) проводять інструктажі з техніки безпеки для здобувачів освіти що беруть участь у роботі 

гуртка;  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0100-18#n265
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0100-18#n270
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
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2) при настанні під час освітнього процесу нещасного випадку вживають заходів, 

передбачених  Положенням *** про порядок розслідування нещасних випадків. 

 

4. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ З ОХОРОНИ ПРАЦІ ПІД ЧАС  

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ 

 

4.1. Проректор з адміністративно-економічної роботи і соціального розвитку та 

проректор з господарської роботи: 

1) забезпечують здійснення експлуатації та догляд будівель, споруд і територій відповідно до 

законодавства з охорони праці; 

2) забезпечують дотримання вимог правил охорони праці під час експлуатації виробничого, 

енергетичного, вентиляційного обладнання, машин, механізмів, парових і водогрійних котлів, 

посудин, що працюють під тиском; 

3) контролюють дотримання норм переміщення вантажів, санітарно-гігієнічного стану 

побутових і допоміжних приміщень, територій відповідно до законодавства з охорони праці; 

4) забезпечують навчальні приміщення, лабораторії, кабінети, господарські та інші 

приміщення закладу освіти обладнанням та інвентарем відповідно до законодавства з охорони 

праці; 

5) організовують проведення замірів опору ізоляції електроустановок та електропроводки, 

заземлювальних пристроїв, періодичні випробування і огляди, парових і водогрійних котлів, 

посудин, що працюють під тиском у приміщеннях університету відповідно до нормативно-

правових актів; 

6) проректор з господарської роботи проводить інструктажі з охорони праці, пожежної 

безпеки та гігієни праці з працівниками адміністративно-господарського підрозділу. 

7)  при настанні під час освітнього процесу нещасного випадку вживає заходів, передбачених  

Положенням *** про порядок розслідування нещасних випадків. 

4.2. Головний бухгалтер (бухгалтер): 

- здійснює контроль за витратами коштів, що виділяються на виконання заходів з охорони 

праці та безпеки життєдіяльності, передбачених нормативно-правовими актами з питань охорони 

праці. 

4.3. Начальник відділу кадрів (інспектор відділу кадрів): 

1) оформляє переведення на іншу роботу за медичною довідкою про проходження 

попереднього (періодичного) медичного огляду працівника за формою, зазначеною у додатку 8 

Порядку проведення медичних оглядів працівників певних категорій, затвердженого наказом 

Міністерства охорони здоров’я України від 21.05.2007 року № 246, зареєстрованого в 

Міністерстві юстиції України 23 липня 2007 року за № 846/14113; 

2) оформляє на роботу жінок і осіб віком до 18-ти років з урахуванням законодавчих та 

нормативно-правових актів про застосування праці неповнолітніх і жінок; 

3) контролює наявність посадових інструкцій з блоком питань з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності. 

 

5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕННЯ ТА РЕЄСТРАЦІЇ ІНСТРУКТАЖІВ 

З БЕЗПЕКИ ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ 

5.1. Інструктажі з безпеки життєдіяльності проводяться із здобувачами освіти. 

Інструктажі містять питання охорони здоров’я, пожежної, радіаційної безпеки, цивільного 

захисту, безпеки дорожнього руху, реагування на надзвичайні ситуації, безпеки побуту тощо. 

5.2. Перед початком навчальних занять один раз на рік, а також при зарахуванні або 

оформленні до закладу освіти здобувачу освіти проводиться вступний інструктаж з ОП і БЖД 

викладачами або кураторами груп.  

Програма вступного інструктажу розробляється на основі орієнтовного переліку питань 

вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для здобувачів освіти (додаток 3).  

Програма та порядок проведення вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності 

затверджуються наказом ректора університету. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1093-01#n15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0846-07
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0100-18#n275
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Додаток 1  

до Положення про організацію  

роботи з охорони праці та безпеки  

життєдіяльності учасників освітнього  

процесу в установах і закладах освіти  

(підпункт 4 пункту 6 розділу IV) 

 

                                                                                   

ЖУРНАЛ 

 

реєстрації вступного інструктажу здобувачів освіти з охорони праці  

та безпеки життєдіяльності 

 

   № 

  з/п 

Дата  

проведе-            

ння  

інструк-    

тажу 

            Прізвище,    

  ініціали  особи, яку         

        інструктують       

   

  Група     

   Назва                     

    інструктажу,   

      назва і №   

     інструкції 

Прізвище,              

   ініціали  особи,       

  яка  проводила             

       інструктаж 

      Підписи 

особи,             

         яка   

   проводила   

  інструктаж 

особи,                 

яку    

інструкт

ували 

1.  2.  3       4            5               6           7         8 

. 

 

Розпочато: ______20___р.  

Закінчено: _____ 20___р  

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

 

 

 Додаток 2  

до Положення про організацію  

роботи з охорони праці та безпеки  

життєдіяльності учасників освітнього  

процесу в установах і закладах освіти  

(підпункт 4 пункту 6 розділу IV) 

 ___________________________  

(назва закладу освіти)  

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

 

реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів здобувачів освіти 

з  безпеки  життєдіяльності 

______________________________________________________  
(закладу освіти ) 

 

 

№ 

з/п 

Прізвище, 

ім’я, по 

батькові 

особи, яку 

інструктують 

Дата 

проведення 

інструктажу 

 

Група 

Назва 

інструктажу,           

       назва      

   інструкції 

Прізвище, 

ім’я, по батькові, 

посада особи, яка  

проводила 

інструктаж 

Підпис 

особи, яка 

проводила 

інструктаж 

Підпис                            

    особи, яку 

інструктували 

   1   2 3      4   5       6   7   8 

 

 

 

 

Розпочато: ______20___р.  

Закінчено: _____ 20___р. 
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Додаток 3  
до Положення про організацію  

роботи з охорони праці та безпеки  

життєдіяльності учасників освітнього  

процесу  

 

ОРІЄНТОВНИЙ  ПЕРЕЛІК  

питань вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності 

для здобувачів освіти 

 

1. Загальні відомості про заклад освіти, його структуру (аудиторії, кабінети, зали, 

комп’ютерні класи тощо). Види та джерела небезпеки у навчальних приміщеннях, коридорах, 

сходових клітках та в місцях масового перебування.  

 

2. Загальні правила поведінки під час освітнього процесу. Обставини та причини найбільш 

характерних нещасних випадків, що сталися в закладах освіти. 

 

3. Вимоги пожежної безпеки в закладі освіти. Ознайомлення з Правилами пожежної безпеки 

для навчальних закладів та установ системи освіти України. 

 

4. Радіаційна безпека, дії у разі надзвичайних ситуацій природного і техногенного характеру.  

 

5. Цивільний захист, техногенна безпека природного і техногенного характеру.  

 

6. Безпека дорожнього руху. Поведінка на вулиці, ознайомлення з правилами дорожнього 

руху. 

 

7. Побутовий травматизм, попередження та дії у разі нещасних випадків у побуті.  

 

8. Домедична допомога у разі нещасних випадків, надзвичайних подій тощо. 
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